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СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ГОРОД  НЕРЕХТА И НЕРЕХТСКИЙ РАЙОН
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от  29 июля  2022 г.  № 18-р
г. Нерехта
Об утверждении Политики
 в отношении обработки персональных данных 
в Собрании депутатов муниципального района город Нерехта и Нерехтский район Костромской области

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»:
1. Утвердить Политику в отношении обработки персональных данных в Собрании депутатов муниципального района город Нерехта и Нерехтский район Костромской области (приложение).
2. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте администрации муниципального района город Нерехта и Нерехтский район Костромской области в разделе Собрание депутатов, Информация.
3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
Председатель Собрания депутатов                                  А.Ю. Малков
Приложение 
к распоряжению  Собрания депутатов
муниципального района 
город Нерехта и Нерехтский район
Костромской области
от  29 июля 2022 года № 18-р    
ПОЛИТИКА
в отношении обработки персональных данных в Собрании депутатов муниципального района город Нерехта и Нерехтский район Костромской области
1. Общие положения
1.1 Политика Собрания депутатов муниципального района город Нерехта и Нерехтский район Костромской области (далее – Политика) разработана в соответствии со статьей 18.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее — Закон о персональных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает Собрание депутатов муниципального района город Нерехта и Нерехтский район Костромской области (далее – Собрание депутатов, Оператор).
1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.
1.4. Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора.
1.5. Основные понятия, используемые в Политике:
персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя, в том числе:

сбор;

запись;

систематизацию;

накопление;

хранение;

уточнение (обновление, изменение);

извлечение;

использование;

передачу (распространение, предоставление, доступ);

обезличивание;

блокирование;

удаление;

уничтожение;

автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;

обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;

трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
1.6. Основные права и обязанности Оператора.
1.6.1. Оператор имеет право:
1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами;
2) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или муниципального контракта, либо путем принятия государственным или муниципальным органом соответствующего акта (далее - поручение оператора). Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных;
в) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных.
1.6.2. Оператор обязан:
1) организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;
2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных; 
3) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (далее - Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию, в течение срока в соответствии с Законом о персональных данных. 
1.7. Основные права субъекта персональных данных.
1.7.1.Субъект персональных данных имеет право:
1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных данных;
2) требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;
3) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его персональных данных.
1.7.2. Субъект персональных данных обязан:
1) сообщать достоверную информацию о себе и представлять документы, содержащие персональные данные, состав которых установлен законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами Собрания депутатов в объёме, необходимом для цели обработки;
2) сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих персональных данных. 
1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных у Оператора.
1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и правовых актов Собрания депутатов в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Цели обработки персональных данных
2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
2.2 Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
2.3. Обработка оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:
1) обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Костромской области, муниципального района город Нерехта и Нерехтский район;
2) реализации служебных (трудовых) отношений;
3) осуществления деятельности депутатов и обеспечения деятельности Собрания депутатов;
4) подготовки и направления ответов на обращения граждан, направленных в Собрание депутатов;
5) награждения и поощрения граждан, представленных к наградам и поощрениям в соответствии с решениями Собрания депутатов муниципального района город Нерехта и Нерехтский район Костромской области, иными наградами (поощрениями);
6) принятия Собранием депутатов решений по вопросам, отнесенным к его полномочиям, определенным федеральными законами, законами Костромской области, Уставом муниципального района город Нерехта и Нерехтский район Костромской области;
7) заключения и исполнения контрактов (договоров) и ведения расчетов с физическими лицами и юридическими лицами.
3. Правовые основания обработки персональных данных
3.1.Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе:
1) Конституция Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации;
3) Трудовой кодекс Российской Федерации;
4) Налоговый кодекс Российской Федерации;
5) Федеральный законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
6) Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
7) Закон Костромской области от 9 ноября 2007г. № 210-4-ЗКО «О муниципальной службе в Костромской области»;
7) Устав муниципального образования муниципальный район город Нерехта и Нерехтский район Костромской области;
8) иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью Оператора.
3.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных также являются:
1) Регламент Собрания депутатов;
2) договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных,
3) согласие субъектов персональных данных на обработку их  персональных данных
4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных
4.1. Персональные данные, обрабатываемые в Собрании депутатов в целях реализации служебных (трудовых) отношений:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена и (или) отчества (при наличии), в случае их изменения);

2) число, месяц, год рождения;

3) место рождения;

4) информация о гражданстве (в том числе прежние гражданства, иные гражданства);

5) реквизиты основного документа, удостоверяющего личность: вид, серия, номер документа, сведения о дате выдачи указанного документа наименование органа, выдавшего его;

6) адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту жительства (месту пребывания);

7) номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

8) страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

9) идентификационный номер налогоплательщика;

10) пол;

11) реквизиты свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

12) сведения о семейном положении, составе семьи, степени родства и сведения о близких родственниках,в том числе бывших мужьях (женах);

13) сведения о трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т. п.);

14) сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

15) сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

16) сведения об ученой степени, ученое звание;

17) информация о владении иностранными языками, степень владения;

18) наличие (отсутствие заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению, подтвержденного заключением  медицинского учреждения;

19) результаты обязательных предварительных (при поступлении на
 работу) и периодических медицинских осмотров (обследований), а также обязательного психиатрического освидетельствования;

20) информация об оформленных допусках к государственной тайне;

21) фотография;

22) сведения о прохождении муниципальной службы, в том числе: дата, основания поступления на муниципальную службу и назначения на должность муниципальной службы; дата, основания назначения, перевода, перемещения на иную должность муниципальной службы, освобождения от замещаемой должности муниципальной службы; наименование замещаемых должностей муниципальной службы; размер денежного содержания; результаты аттестации на соответствие замещаемой должности муниципальной службы, повышении квалификации, профессиональной переподготовке;

23) информация о классном чине, квалификационном разряде, дипломатическом ранге, воинском звании;

24) сведения о пребывании за границей;

25) серия, номер документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

26) информация о наличии или отсутствии судимости;

27) сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия, поощрениях;

28) информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания, заработной платы;

29) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера: лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих, претендентов; сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей иц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих, претендентов;

30) банковские реквизиты и номер счета;

31) сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

32) сведения о заработке от других страхователей для расчета пособий;

33) справка о доходах и суммах налога физического лица;

34) сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых гражданин, претендующий на замещение должности муниципальной службы, муниципальный служащий размещали общедоступную информацию, а также данные, позволяющие их идентифицировать;

35) иные персональные данные, сообщаемые в анкете и других сведениях, предоставляемые в соответствии с требованиями законодательства.
4.2. Персональные данные, обрабатываемые в Собрании депутатов в целях осуществления деятельности депутатов и обеспечения деятельности Собрания депутатов:
1) фамилия, имя, отчество;

2) год, месяц, число и место рождения;

3) реквизиты основного документа, удостоверяющего личность: вид, серия, номер документа, сведения о дате выдачи указанного документа наименование органа, выдавшего его;

4) страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

5) идентификационный номер налогоплательщика;

6) банковские реквизиты и номер счета;

7) домашний адрес (адрес регистрации, адрес фактического проживания);

8) номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

9) семейное положение;

10) политические взгляды;

11) сведения о близких родственниках (дети, жена (муж)), предоставление которых является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации;

12) сведения о полученном образовании, включая послевузовское профессиональное образование (аспирантура, адъюнктура, докторантура) (наименование оконченного учебного заведения, год окончания, специальность (направление) и квалификация по диплому), а также о наличии ученых степеней, ученых званий (год присвоения);

13) сведения о месте работы, должность;

14) сведения об участии (членстве) в общественном объединении (форма и наименование объединения, должность);

15) сведения о субъекте, инициировавшем выдвижение в депутаты Собрания депутатов;

16) иные сведения (участие в выборных органах (годы работы), сведения о пребывании в отпуске, направлении в командировки, временной нетрудоспособности, увлечения и др.), сообщенные депутатом.

4.3. Персональные данные, обрабатываемые в Собрании депутатов в целях подготовки и направления ответов на обращения граждан, направленных в Собрание депутатов:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии);

2) адрес места жительства;

3) номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

4)  иные документы, предоставленные заявителем для подтверждения фактов, изложенных в его обращении.
4.4. Персональные данные, обрабатываемые в Собрании депутатов в целях награждения и поощрения граждан, представленных к наградам и поощрениям в соответствии с решениями Собрания депутатов муниципального района город Нерехта и Нерехтский район Костромской области, иными наградами (поощрениями):
1) фамилия, имя, отчество  (при наличии);
2) дата и место рождения (при необходимости);
3) адреса места жительства и регистрации;
4) серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о выдаче указанного документа и выдавшем его органе;
5) место работы, должность;
6) образование;
7) сведения об ученых степенях и званиях;
8) сведения о наградах (поощрениях), знаках отличия;
9) сведения об общем стаже работы, стаже работы в конкретном коллективе;
10) сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности (место работы (учебы, службы) (в том числе соответственно адрес организации, учебного заведения, номер воинской части), должность, периоды работы (учебы, службы), включая работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.;
11) номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
12) иные персональные данные, необходимые для достижения указанных целей.
4.5. Персональные данные, обрабатываемые в Собрании депутатов в целях принятия Собранием депутатов решений по вопросам, отнесенным к его полномочиям, определенным федеральными законами, законами Костромской области, Уставом муниципального района город Нерехта и Нерехтский район Костромской области:
1) фамилия, имя, отчество  (при наличии);
2) дата и место рождения (при необходимости);
3) адреса места жительства и регистрации;
4) паспортные данные;
5) иные персональные данные, необходимые для принятия решений Собрания депутатов муниципального района город Нерехта и Нерехтский район Костромской области.
4.6. Персональные данные, обрабатываемые в Собрании депутатов в целях заключения и исполнения контрактов (договоров) и ведения расчетов с физическими лицами и юридическими лицами
1) фамилия, имя, отчество лица, с которым заключается контракт (договор), а также его представителя;
2) паспортные данные;
3) домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания);
4) адрес электронной почты;
5) номера контактных телефонов (рабочий, домашний, мобильный);
6) сведения о месте работы, должность;
7) дата и место рождения;
8) сведения о банковских счетах и денежных выплатах;
9) индивидуальный номер налогоплательщика;
10) страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
11) иные персональные данные, указанные в контракте (договоре). 
4.7. Обработка Оператором биометрических персональных данных (сведений, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность) осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.8. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.
5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
5.2. Обработка персональных данных осуществляется без использования средств автоматизации. 
5.3. К обработке персональных данных допускаются только те работники Собрания депутатов, в должностные обязанности которых входит обработка персональных данных.
5.4. Передача (распространение, предоставление) и использование персональных данных субъектов персональных данных осуществляется лишь в случаях и в порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.5. Передача персональных данных третьим лицам допускается с письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъектов персональных данных, а также в иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
5.6. Защита персональных данных от несанкционированного доступа, неправомерного использования или утраты обеспечивается Собранием депутатов в порядке, устанавливаемом законодательством Российской Федерации.
5.7. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных действий, в том числе:
1) определяет угрозы безопасности персональных данных при обработке;
2) принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;
3) назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных;
4) создает необходимые условия для работы с персональными данными;
5) организует учет документов, содержащих персональные данные;
6) хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;
7) организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку персональных данных.
5.8. Сроки обработки и хранения персональных данных в Собрании депутатов определяются в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о муниципальной службе и об архивном деле в Российской Федерации и номенклатурой дел Собрания депутатов.
5.10. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных не дольше, чем это требуют цели их обработки. Хранение персональных данных должно происходить в порядке, исключающем их утрату или их неправомерное использование.
5.11. Оператор и иное лицо, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законодательством. 
5.12. Трансграничная передача данных не осуществляется.
6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным
6.1.Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения указанные в части 7 статьи 14 Закона о персональных данных, предоставляются Оператором субъекту персональных данных или его представителю при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.
В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
Запрос должен содержать:
1) номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;
2) сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначения и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором;
3) подпись субъекта персональных данных или его представителя.
Субъект персональных данных может направить запрос в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ.
Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено  в соответствии с частью 8 статьи 14 Закона о персональных данных в том числе, если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.
6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.
В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителя либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных. 
6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных с момента такого обращения или получения запроса.
6.4. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных  согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если:
1) иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;
2) оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными федеральными законами;
3) иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом персональных данных.

